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Die Kassenzahnärztliche Vereinigung Sachsen (KZV Sachsen) stellt als Selbstverwaltung 
der niedergelassenen Vertragszahnärzte sicher, dass alle im Freistaat Sachsen Zugang zu 
hochwertiger zahnärztlicher Versorgung und Notfallbehandlung erhalten. Basis unseres 
Erfolges ist ein starkes Verwaltungsteam, das innovativ und dienstleistungsorientiert einen 
wichtigen Beitrag dazu leistet, die sächsischen Zahnarztpraxen im Versorgungsalltag zu 
unterstützen und damit die Gesundheitsversorgung im Freistaat Sachsen sicherzustellen.  
 
Zur Verstärkung unseres Bereichs Finanzwesen suchen wir Sie als 
 

Sachbearbeiter 
Controlling/Finanzbuchhaltung (m/w/d) 
Personenbezogene Formulierungen in der Stellenanzeige sind geschlechtsneutral zu betrachten. 
 
Was Sie bei uns erwartet: 

 Bearbeitung des Zahlungsverkehrs für unsere Mitglieder 
 Bearbeitung und Kontierung von Rechnungen 
 Verantwortung für Abschlagszahlungen Debitoren 
 Erstellung und Überwachung von Mahnungen 
 Schriftverkehr im Rahmen des Aufgabengebiets 
 vorbereitende Arbeiten zur Kostenstellenrechnung 
 Erfassung, Auswertung, Analyse aller buchhalterischen Rechnungsposten 
 Mitgestaltung und Optimierung der Digitalisierung von Prozessen 
 Perspektivisch ist die Übernahme der Leitung Finanzwesen vorgesehen 
 
Was Sie mitbringen: 

 Abgeschlossene Ausbildung im Controlling- und/oder Finanzbuchhaltungsbereich 
 Berufserfahrung im Bereich Controlling und Finanzbuchhaltung 
 Kenntnisse im Umgang mit Wilken/Entire wünschenswert 
 sicherer Umgang mit MS-Office, Bereitschaft zur Einarbeitung in interne Anwendungen 
 Kenntnisse der rechtlichen Rahmenbedingungen der Finanzbuchhaltung 
 eigenverantwortliche, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 
 Fristenmanagement, Erkennen von Zusammenhängen 
 Zahlenaffinität, Zuverlässigkeit, lösungsorientiertes Handeln, Teamfähigkeit 

 
Worauf Sie sich freuen können: 

Es erwarten Sie abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeiten in einer 
teamorientierten, modernen Arbeitsatmosphäre. Wir verbinden eine fordernde Berufstätigkeit 
mit der Wahrung eines ausgleichenden Familienlebens durch eine flexible 
Arbeitszeitgestaltung (Gleitzeit). Wir bieten eine unbefristete Festanstellung in Vollzeit 
(39h/Woche) mit leistungsgerechter, attraktiver Vergütung (TVöD). Die Bewerbung 
Schwerbehinderter ist ausdrücklich erwünscht. 
 
Interessiert Sie diese Herausforderung? Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung. 
Teilen Sie uns bitte auch Ihren frühestmöglichen Eintrittstermin und Ihre Gehaltsvorstellung 
mit. Ihre Bewerbung richten Sie bitte per E-Mail an: cornelia_froemsdorf@kzv-sachsen.de 


