
Einarbeitungsprotokoll – Neue Mitarbeiter 

Grundlage: KZBV IT-Sicherheitsrichtlinie § 390 SGB V, Anlage 1, Nr. 1 

Name Mitarbeitende/r:  _______________________________________________ 

Eintrittsdatum:  _______________________________________________ 

Tätigkeit / Funktion:  _______________________________________________ 

Einarbeitende Person:  _______________________________________________ 

Einarbeitungsinhalte 
Thema Erledigt (Datum) 

Bestehende Regelungen und Handlungsanweisungen ausgehändigt 

IT-Sicherheitsrichtlinie erläutert 

Datenschutzunterweisung durchgeführt 

Zugang zu Praxissoftware eingerichtet 

Passwortregelung erklärt 

Verschwiegenheitsverpflichtung unterzeichnet 

Zugang zu Räumen / Schlüssel übergeben 

Berechtigungen dokumentiert (siehe Berechtigungsübersicht) 

Einweisung sicherer IT-Umgang (Anlage 1 Nr. 9) 

_________________________     _________________________ 

Datum, Unterschrift Praxisinhaber/in  Datum, Unterschrift Mitarbeitende/r 

Zahnarztpraxis:  _______________________________ 
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